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среднего профессионального образования 
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по специальности среднего профессионального образования 
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базовой подготовки

Квалифжация: специалист по документационному
обеспечению управления, архивист.
Форма обучения -  очная
Нормативный срок обучения -  2_ года и 10 мес.
на базе основного общего образования
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О У Д 6 .0 2 Л и т е р а т у р а
о б я з .  у ч 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 85

1 ,1 ' .  Sт . i I М '1 ш > ш ш 1 Ж Ш ш 1 1 0 1 1 2 : 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 43

0 У Д 6 .1 1 А с т р о н о м и я
о б я з .  у ч 3 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36

с а м .р .с Ш 2 1  ̂1 0 0 0 .0 0 0 0 0 0 0 0 18

О Г С Э .0 2
И с т о р и я о б я з .  у ч 3 3 3 ' 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48

S. V 1 Ь Я 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

ОГСЭ.ОЗ И н о с т р а н н ы й  я з ы к
мл I \ ч 2 2 2 0 0 '  1 1 1 • 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 74

I 1 1 1 1 1 J I 0 0 1 ] 1 i i 1 1 1 I 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 37

О Г С Э .0 4 Ф и з и ч е с к а я  к у л ь т у р а
о б я з  у ч 2 0 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 74

• I 1 i I 1 1 0 0 1 I 1 1 1 Л 1 i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 37

E H .0 1 М а т е м а т и к а
о б я з  у ч 3 3 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48

2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

E H .0 2 И н ф о р м а т и к а
о б я з  у ч 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48

ш 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

ОП.01 Э к о н о м и ч е с к а я  т е о р и я
о б я з  у ч 4 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 64

с а м .р .с 2 Ш ; 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 32

О П .0 2 Э к о н о м и к а  о р г а н и з а ц и и
о б я з  у ч 0 0 ' 3 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 60

0 0 : 1 ■> 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 30

ОП.ОЗ М е н е д ж м е н т
о б я з .  у ч 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ’ 0̂ 68

0 0 } :  ' ' 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 34

ОП.05
И н о с т р а н н ы й  я з ы к  

( п р о ф е с с и о н а л ь н ы й )

о б я з .  у ч ' 4 0 0 3 3 4 3 3 3 3 3 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 112

с а м  р .с 2 2 0 0 ,  ^ 2 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 56

О П.06
П р о ф е с с о и о н а л ь н а я  э т и к а  и  

п с и х о л о г и я  д е л о в о г о  о б щ е н и я

о б я з .  у ч 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 47

с а м  р  с 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

O i r .0 7 У щ ) ^ л е н и е  п е р с а н а д о м
о б я з  у ч 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 51

- ■0 - 0 Ш i 1 I 0 0 0 0 0 0 '0 0 '0 0 26

ОП.08
П р а в о в о е  о б е с п е ч е н и е  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и

о б я з .  у ч 0 0 3 3 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 - 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48

D 0 . :  L . . 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

О П.08 Б е з о п а с н о с т ь  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и
о б я з .  у ч 2 ' ' ' 2 0 0 2 1 1 I 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 68

1. V  ч (. 1 D 0 I ' 1 1 \ 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 34

М Д К .0 1 .0 1
Д о к у м е н т а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  

у п р а в л е н и я

1 г  ь  \ ч 2 ' 0 0 1 2 2 2 . J J - - I 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 81

2 ' 0 0 ■ * 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 41

М Д К .0 1 .0 2
П р а в о в о е  р е г у л и р о в а н и е  

у п р а в л е н ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и

о б я з .  у ч 0 0 • 4 . } 4 4 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 86

L 'Л* |1 ^ ■ ■ 0 0 :  : 2 2 . J Ш■ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 . 43

М Д К .0 1 .0 3
О р г а н и з а ц и я  с е к р е т а р с к о г о  

о б с л у ж и в а н и я

о б я з .  у ч 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 . 2 J - 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 98

' с а м .р .с I
■ 1 i 1 1 i I ■ 1 1 ' ^ 0 0 ' i 1 - 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 49

М Д К .0 3 .0 1

Д о к у м е н т о в е д е н и е  и  

к о м п ь ю т е р н а я  о б р а б о т ь "  

д о к у м е н т о в

о б я з .  у ч 2 2 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 5 ' 5 4 4 • 1 4 4 4 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 136

I 1 ■ 1 1 1 1 1 1 I 1 1 1 0 0 _ 2 2 2 ' < 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 68

У П .0 4 У ч е б н а я  п р а к т и к а о б я з .  у ч 0 и 1 2 3 3 4 4 3 2 1 i 1 4 4 • 4 9 *• 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72
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ОГСЭ.01 О сновы  философии
обяз. уч 0 0 5 5 5 5 5 5 6 б б 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48

■ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 0 0 0 24

о г с э . о з
обяз. уч 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 52

1 1 1 ] ' 1 ш I 0 0 1 I 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26

О ГСЭ.04 Ф изическая культура
обяз. уч 2 2 2 2 2 ; 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 - 0 0 0 0 0 52

г 'М г L 1 ] 1 ,1 0 0 i Ж- ] 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26

Экологические основы обяз. уч 0 0 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36

природопользования 1 0 0 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18

Государсвенная и муниципальная обяз. уч 3 3 3 3 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48

служба сам р.с 2 2 2 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

О П.10
Оснвы предпинимательской обяз уч 3 2 2 0 0 • 4 4 4 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72

деятельности сам.р с 1 1 1 1 1 1 0 0 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 36

М Д К.01.01
Документационое обеспечение 

управления
обяз уч 5 4 4 4 4 4 4 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 126

' 2 ш 2 ш - ш 2 0 0 4 4 4 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 63

>s М Д К.01.02
Правовое регулирование обяз. уч 4 4 4 4 4 4 4 4 4 5 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 70

1 управленческой деятельности с  .М Р V 2 В г 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 35

1
ПП.01

Производственная практика (по 
профилю специальности)

обяз. уч 0 0 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72

1 М Д К.02.01
Организация и нормативно обяз. уч б б б б б 6 б б б б б 6 6 6 6 6 б 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 102

н правовые основы архивного дела 3 3 . 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 51

-
М Д К.02.02

Государственные,муниципальные и  I * 4 1 0 0 б б 7 - 0 0 0 0 0 0 0 -0 0 0 0 0 56

архивы и архивы организаций ..iM  ■ W 0 0 3 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 28

М Д К.02.01
Методика и практика обяз. уч 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 154

архивоведения L "  L 5 < 5 - < 0 0 ш ' ' 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 77

МТТК" П9 04 Обеспечение сохранности обяз уч } 4 i 4 1 4 4 4 4 4 J ; } 0 0 б б б б б б 6 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 120

докукментов ? 2 ' 2 2 2 - Ш0 0 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 60

П П.02
Производственная практика (по 

профилю специальности)
обяз. уч 0 0 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72

П Д П .00 П рехш плом ная практи ка 0 0 36 36 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 144
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УД6.01 Русский язык э •-Э

УДб.02 Литература ■-.-.да

УД6.03 Иностранный язык да .-.да

УДб.04 История д з да

УДб.05 Физическая культура да .-.да

УДб.Об
сновы безопасности 
жизнедеятельности да -.да

УДб.07 бществознание , Э ,э

УДб.08 Естествознание да •-.-.да

УДб.Ю Экология да да

УДб.09 Г еография ДЗ ■-да

УДп.11
Математика: алгебра и начала 

анализа;
э .-.Э

УДп.12 Информатика да .-.да

УДп.13 Экономика ■ Э -,э

УДпЛб Право дз дз

' ГСЭ.05 сновы бюджетной 
грамотности дз .........дз

П.06
Профессионалная этика и 

психология делового общения дз

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления -,-,э

Всего 
аттестаций в 

неделю 2 1 8 3



Второй курс курс:.
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Наименование циклов, разделов, 
дисциплин; профессиональных 

модулей, МДК; тфактик

1 36 2 сенг. - 8 сект.
2 37 9 сенг. - 15 сент.
3 38 16 сент. - 22 сенг.
4 39 23 сент. - 29 сент.
5 40 30 сент. - 6 окт.
6 41 7 окт. -13 окт.
7 4Г 14 окт. - 20 окт.
8 43 21 окт. -27 окт.
9 44 28 окт. - 3 нояб.
10 45 4-окт. -10 нояб.

И 46 11 нояб. -17  нояб.
12 47 18 нояб. - 24 нояб.
13 48 25 нояб. - 1 дек.
14 49 2 дек. - 8 дек.
15 50 9 дек. - 15 дек.
16 51 16 дек. - 22 дек.

ы Й СаЗ 17 52 23 дек. - 29 дек.
ы W 0J 18 53 30 дек. - 5 янв.

19 01 б янв. -12 янв.
20 02 13 янв. - 19 янв.
21 оз" 20 янв. - 26 янв.
22 ё 04* 27 янв. - 2 фев.
23 1 о Г EU 3 фев. - 9 фев.
24 1 i 10 фев. - 16 фев.
25 Щ W рз 17 фев. - 23 фев.
26 1 W 1 24 фев.-1  мар.
27 а 09 1 2 мар. - 8 мар.
28

1
10 1 9 мар. -15 мар.

29 11 , и 16 мар. "22 мар.
30 8» 12

1 23 мар. - 29 мар.
31 § 13 Р 30 мар. - 5 апр.
32 3 14 6 апр. -12 апр.
33 В 15 13 апр. -19  апр.
34 16 20 апр. - 26 ащ).
35 17 27 апр. - 3 мая
36 Т ? .4 мая -10  мая
37 19 11 мая -17  мая
38 20 18 мая-24 мая
39 21 25 мая - 31 мая
40 22 1 июн. - 7 июн.

\о 41 23 8 июн. -14 июн.

ы 42 24 15 июн. -21 июн.

Й а со й 43
—

22 июн. - 28 июн.
CJ о; 44 26 29 июн, - 5 июл.

45 27 6 июл. - 12 июл.
46 2Я 13 июл. - 19 июл.
47 29 20 июл. - 26 июл.
48 30 27 июл. - 2 авг.
49 31 3 авг. - 9 авг.
50 32 10 авг. - 16 авг.

51 33 17 авг. - 23 авг.

52 34 24 авг. - 30 авг.
53 35 27 авг. - 2 сенг.

9 i ) U "i> 9 1 а 03 CJ
со
со
со
9 к

03 9 Формы промежуточной аттестащ
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Номера календарных недель
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Порядковые номера недель учебного года
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ОГСЭ.01 Основы философии да да
огсэ.оз Иностранный язык да .-,да

ОГСЭ.04 Физическая культура 3 д а з.да
ЕН.03

Экологические основы 
ггоиоолопоттьчоватшя да д а

ОП.04
Государсвенная и муниципальная 

служба дз да

ОП.10
Оснвы предпинимательской 

пеятельности э Э

МДК.01.01
Документационое обеспечение 

управления э
а

fS
М ДК.01.02

Правовое регулирование 
управленческой деятельности да -дз

3
1
а

-2-

ПП.01
Производственная практика (по 

профилю специальности) да д а

И
МДК.02.01

Организация и нормативно-правовые 
основы архивного дела д а

дз

М ДК.02.02
Государственные,А^ниципальные 

архивы и архивы организаций да да

МДК;02.01 Методика и  практика архивоведения да дз

М ДК.02.04 Обеспечение сохранности докукментов э .-,э

Ш .0 2
Производственная праюгика (по 

профилю специальности) да дз
П ДП.00 Преддипломная практика

Всего 
аттестаций в 

неделю 4 8 3


